  Додаток 2
 ЗАТВЕРДЖЕНО

 наказом прокурора Сумської області  

 від 04 грудня 2018 року № 171
УМОВИ

проведення конкурсу

на зайняття вакантної посади державної служби категорії «В» -

головного спеціаліста відділу інформаційних технологій прокуратури Сумської області.
	Загальні умови



	Посадові обов’язки 
	- здійснення програмно-технічного обслуговування комп’ютерної техніки, яка перебуває в експлуатації прокуратури Сумської області та місцевих прокуратурах. Забезпечення своєчасного ремонту, модернізацію та формування обмінного фонду. За необхідністю здійснювати встановлення, заміну вузлів та комплектуючих комп’ютерної техніки;
- забезпечення безперебійної роботи комп’ютерних мереж, мережевого обладнання, інформаційної волоконно-оптичної магістралі та допоміжних пристроїв. Здійснювати їх діагностику та технічне обслуговування;
- здійснювати технічне обслуговування оргтехніки, друкуючої та копіювальної техніки. Забезпечувати своєчасний ремонт, профілактику, заміну вузлів та заправку витратних матеріалів;

- здійснювати підтримку баз даних, забезпечувати безперебійну роботу та адміністрування серверу даних апарату прокуратури області. Здійснювати своєчасне резервне копіювання даних;

- здійснювати впровадження та подальше супроводження програмного забезпечення (системного, спеціалізованого); 

- виконувати вимоги у сфері захисту інформації відповідно до нормативних документів;

- здійснення адміністрування прав доступу користувачів до програмних комплексів та інформаційних систем прокуратури області; 

- здійснювати генерацію, видачу, заміну, блокування, скасування ключів кваліфікованого електронного цифрового підпису та формування посиленого сертифікату відкритого ключа. Надавати інформацінйо-консультативну допомогу при роботі з кваліфікованим  електронно-цифровим підписом;
- здійснення програмно-технічного обслуговування, ремонт, модернізацію комп’ютерної, орг-техніки;

- забезпечення безперебійної роботи комп’ютерних мереж, мережевого обладнання, інформаційної волоконно-оптичної магістралі та допоміжних пристроїв;
- здійснювати впровадження та подальше супроводження програмного забезпечення (системного, спеціалізованого);

- здійснення адміністрування прав доступу користувачів до програмних комплексів та інформаційних систем прокуратури області;
- навчання та надання практичної допомоги працівникам прокуратури;
- виконання інших обов'язків,  передбачених посадовою інструкцією та чинним законодавством.



	Умови оплати праці 
	посадовий оклад – 4800 грн., надбавки та доплати відповідно до статті 52 Закону України «Про державну службу» та постанови Кабінету Міністрів України від 18 січня 2017 року № 15 «Питання оплати праці працівників державних органів» (із змінами, внесеними згідно з Постановою Кабінету Міністрів України від 25.01.2018 № 24).


	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	безстроково  

	Перелік документів, необхідних для участі в конкурсі, та строк їх подання
	1) копія паспорта громадянина України;

2) письмова заява про участь у конкурсі із зазначенням основних мотивів щодо зайняття посади державної служби, до якої додається резюме у довільній формі;

3) письмова заява із повідомленням щодо незастосування заборон, визначених частинами третьою або четвертою статті 1 Закону України «Про очищення влади» із наданням згоди на проходження перевірки та на оприлюднення відомостей відповідно до зазначеного Закону;

4) копія (копії) документа (документів) про освіту;

5) посвідчення атестації щодо вільного володіння державною мовою;

6) заповнена особова картка встановленого зразка;

7) декларація особи, уповноваженої на виконання функцій держави або місцевого самоврядування, за минулий рік (надається у вигляді роздрукованого примірника заповненої декларації на офіційному веб-сайті НАЗК).
Особа з інвалідністю, яка бажає взяти участь у конкурсі та потребує у зв’язку з цим розумного пристосування, подає заяву про забезпечення в установленому порядку розумного пристосування.

Строк подання документів: 

до 17 год. 00 хв.  19 грудня 2018 року 

	Місце, час та дата початку проведення конкурсу
	Прокуратура Сумської області 
м.Суми, вул. Герасима Кондратьєва, 33

22 грудня 2018 року о 10 год. 00 хв.

	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення конкурсу
	Дятлова Ірина Миколаївна (0542) 22-37-27               

ел. пошта: kadry@prokuratura.sumy.ua
адреса для подання документів для участі в конкурсі особисто або надсилання поштою: вул. Г.Кондратьєва, 33, м. Суми, 40000  (з поміткою на конверті «Для участі в конкурсі»)



	Кваліфікаційні вимоги



	1
	Освіта
	вища, не нижче ступеня молодшого бакалавра або бакалавра  

	2
	Досвід роботи 
	не потребує 



	3
	Володіння державною 

мовою
	вільне володіння державною мовою

	Вимоги до компетентності

	
	Вимога


	Компоненти вимоги

	1.
	Галузь знань (спеціальність), за якою здобуто вищу освіту
	технічного спрямування у сфері інформаційно-комп’ютерних технологій


	2
	Уміння працювати з комп’ютером


	вміння використовувати комп'ютерне обладнання та програмне забезпечення, знання архітектури та комплектуючих комп’ютерної техніки, вміння використовувати офісну техніку, досвід роботи з сучасними системами операційними  системам, вміння працювати із базами даних. Знання принципів побудови та функціонування комп’ютерних мереж

	3
	Необхідні ділові якості


	аналітичні здібності;

вміння визначати пріоритети;

виваженість;

здатність концентруватись на деталях;

стійкість;

адаптивність;

стресостійкість;

вимогливість;

оперативність;

обчислювальне мислення;

навички розв’язання проблем;

уміння працювати в команді.

	4
	Необхідні особистісні якості 
	відповідальність;

системність та самостійність в роботі;

уважність до деталей, наполегливість;

креативність та ініціативність;

орієнтація на саморозвиток;

вміння працювати в стресових ситуаціях.

	Професійні знання

	
	Вимога
	Компоненти вимоги



	1
	Знання законодавства
	- Конституції України;

- Закону України «Про державну службу»;

- Закону України «Про запобігання корупції».

	2
	Знання спеціального законодавства, що пов’язане із завданнями та змістом роботи державного службовця відповідно до посадової інструкції (положення про структурний підрозділ)


	- Закон України «Про прокуратуру»;

- Закон України «Про захист персональних даних»;

- Закон України «Про доступ до публічної інформації»;

- Закон України «Про інформацію»;

- Закон України «Про Національну програму інформатизації»;

- Закон України «Про електронні документи та електронний документообіг»;
- Закон України «Про електронні довірчі послуги»;

- Закон України «Про захист інформації  в інформаційно-телекомунікаційних системах». 



	3
	Інші знання, необхідні для виконання посадових обов’язків
	- знання архітектури комп’ютерів, технічних характеристик складових ПК;

- вміння налаштування, супроводження, адміністрування серверних (Linux, Windows) та персональних операційних систем (Windows); 

 - знання первинного діагностування комп’ютерного обладнання та програмного забезпечення;

- теоретичні знання у побудові комплексної системи захисту інформації відповідно до чинних норм нормативних документів технічного захисту інформації;

- знання з організації комп’ютерних мереж, налаштування мережевого обладнання, інформаційної волоконно-оптичної магістралі та допоміжних пристроїв.


