
«Конверти для службової кореспонденції» (ДК 021:2015-30190000-7 Офісне 

устаткування та приладдя різне). 

Відкриті торги з особливостями. 

Службова кореспонденція - це діалог між державними чи приватними 

підприємствами, а також громадськими організаціями, які ведуть офіційну 

переписку з різних питань. 

З метою забезпечення пересилки службових документів є наявна потреба у 

здійсненні закупівлі конвертів для Сумської обласної прокуратури. 

Дата оприлюднення: 24 березня 2023 12:16 год. за київським часом. 

Звернення за роз’ясненнями: до 29 березня 2023 року 00:00 год за київським часом. 

Оскарження умов закупівлі: до 29 березня 2023 року 00:00 год за київським часом. 

Кінцевий строк подання тендерних пропозицій:  01 квітня 2023 року 01:00 год за 

київським часом. 

Очікувана вартість: 4442,00 UAH з ПДВ. 

Розмір мінімального кроку пониження ціни: 44,42 UAH з ПДВ. 

Розмір мінімального кроку пониження ціни, %: 1,00 %. 

Мова (мови), якою (якими) повинні 

готуватися тендерні пропозиції: 

Мова тендерної пропозиції 

українська 

 

№ Розділ І. Загальні положення 

1 2 3 

1 Терміни, які вживаються в 

тендерній документації 

Тендерну документацію розроблено відповідно до 

вимог Закону України «Про публічні закупівлі» від 

25.12.2015 № 922 -VІIІ (зі змінами в редакції                                

від 16.08.2022) з урахуванням Особливостей 

здійснення публічних закупівель товарів, робіт і 

послуг для замовників, передбачених Законом 

України «Про публічні закупівлі», на період дії 

правового режиму воєнного стану в Україні та 

протягом 90 днів з дня його припинення або 

скасування» затверджених постановою Кабінету 

Міністрів України від 12 жовтня 2022 року № 1178                  

(зі змінами – постанова КМУ від                                      

17.02.2023 № 157) (далі – Особливості). Терміни 

вживаються у значеннях, визначених Законом 

України «Про публічні закупівлі» (далі – Закон) та 

Особливостями. 

2 Інформація про замовника 

торгів 

 

http://zakon0.rada.gov.ua/laws/show/2289-17


2.1 повне найменування Сумська обласна прокуратура 

2.2 місцезнаходження вул. Герасима Кондратьєва, буд. 33, м. Суми, 

40000 

2.3 прізвище, ім’я та по батькові, 

посада та електронна адреса 

однієї чи кількох посадових осіб 

замовника, уповноважених 

здійснювати зв’язок з 

учасниками 

ПІБ: Іванов Сергій Васильович; 

посада: головний спеціаліст відділу матеріально-

технічного забезпечення та соціально-побутових 

потреб Сумської обласної прокуратури, 

уповноважена особа. 

Адреса: вул. Герасима Кондратьєва, буд. 33,                              

м. Суми, 40000, тел. (099)3632574), електронна 

пошта: sergey_ms31@ukr.net. 

3 Процедура закупівлі Відкриті торги з особливостями 

4 Інформація про предмет 

закупівлі 

 

4.1 назва предмета закупівлі «Конверти для службової кореспонденції»                     

(ДК 021:2015:30190000-7 Офісне устаткування та 

приладдя різне) 

4.2 опис окремої частини або 

частин предмета закупівлі 

(лота), щодо яких можуть бути 

подані тендерні пропозиції  

Закупівля здійснюється щодо предмета закупівлі в 

цілому, без поділу на окремі частини (лоти).  

4.3 кількість товару та місце його 

поставки або місце, де повинні 

бути виконані роботи чи надані 

послуги, їх обсяги 

Місце поставки товару: вул. Герасима Кондратьєва, 

33, м. Суми, 40000 (склад).  

Кількість товару згідно із додатком 1 до тендерної 

документації.  

4.4 строки поставки товарів, 

виконання робіт, надання 

послуг 

Строк поставки товару до 17.04.2023.  

ІНФОРМАЦІЯ ПРО НЕОБХІДНІ ТЕХНІЧНІ, ЯКІСНІ ТА КІЛЬКІСНІ 

ХАРАКТЕРИСТИКИ ПРЕДМЕТА ЗАКУПІВЛІ, У ТОМУ ЧИСЛІ ВІДПОВІДНА 

ТЕХНІЧНА СПЕЦИФІКАЦІЯ. 

«Конверти для службової кореспонденції» 

(ДК 021:2015-30190000-7 Офісне устаткування та приладдя різне). 

Місце поставки конвертів (далі - товар): склад замовника за адресою: вул. 

Герасима Кондратьєва, 33, м. Суми, 40000 

Доставка та розвантаження на склад замовника товару за рахунок 

постачальника. 



Товар повинен мати упаковку, яка забезпечує збереження його цілісності 

(якості) під час транспортування та зберігання.  

Замовнику разом з товаром повинна надаватись супровідна первинна 

документація (видаткова накладна, транспортна накладна тощо). 

Товар повинен бути новим та таким, що не був у використанні. 

Усі клапани паперового конверта, крім одного, мають бути надійно заклеєні. 

Замовник не вимагає від Учасників документальне підтвердження того, що 

пропоновані ними товари, за своїми екологічними чи іншими характеристиками 

відповідають вимогам, установленим у цій технічній специфікації. 

Обов’язково. Приклад зворотнього боку конверта з розміщенням клапанів 

дивись Додаток 6 до Інструкції з оформлення та адресування відправлень, які 

надсилаються через Головне управління урядового фельд’єгерського зв’язку 

Державної служби спеціального зв’язку та захисту інформації України і підрозділи 

урядового фельд’єгерського зв’язку Державної служби спеціального зв’язку та 

захисту інформації України затвердженої наказом адміністрації Державної служби 

спеціального зв’язку та захисту інформації України 10 грудня 2018 року № 754 

(інформація в мережі Інтернет). 

Технічна специфікація. 

Технічна специфікація не містить посилання на конкретні марку чи 

виробника, чи на торгові марки.  

Таблиця 1 
Характеристики товару, що вимагаються замовником 

Найменування 

товару 

Технічні характеристики 
К-ть (шт) 

1. Конверт С-5 

з крафт-паперу 

1. Призначення – для службової 

документації, не маркований. 

2. Формат – С5 (162мм х 229 мм). 

3. Крафт-папір - міцний, цупкий та 

світлонепроникний. 

4. Щільність крафт - паперу –  

90 г/м2 (±3). 

5. Клапан - трикутний. 

6. Кількість клапанів – 4. 

 

200 

2. Конверт С-4  

з крафт-паперу 

1. Призначення – для службової 

документації, не маркований. 

2. Формат – С4 (229мм х 324 мм). 

3. Крафт-папір - міцний, цупкий та 

світлонепроникний. 

4. Щільність крафт- паперу –  

300 



90 г/м2 (±3). 

5. Клапан - трикутний. 

6. Кількість клапанів – 4. 

 

3. Конверт А3 з 

крафт-паперу 

1. Призначення – для службової 

документації, не маркований. 

2. Формат – А3 

297 мм (+3мм) х 420 мм (+3мм). 

3. Крафт-папір - міцний, цупкий та 

світлонепроникний. 

4. Щільність крафт- паперу –  

90 г/м2 (±3). 

5. Клапан - трикутний. 

6. Кількість клапанів – 4. 

50 

4. Конверт 

320х390 з 

крафт-паперу 

1. Призначення – для службової 

документації, не маркований. 

2. Розмір – 320 мм (-5 мм) х390 мм (-5мм). 

3. Крафт-папір - міцний, цупкий та 

світлонепроникний. 

4. Щільність крафт- паперу –  

90 г/м2 (±3). 

5. Клапан - трикутний. 

6. Кількість клапанів – 4. 

50 

Характеристи запропонованого учасником обладнання повинні бути не 

гірші, ніж зазначені в технічній специфікації. 

 

Розрахунок очікуваної вартості предмета закупівлі методом порівняння 

ринкових цін.  

«Конверти для службової кореспонденції» (ДК 021:2015-30190000-7 Офісне 

устаткування та приладдя різне). 

Основним методом визначення очікуваної вартості предмета закупівлі для 

товарів широкого вжитку, є метод порівняння ринкових цін. 

Моніторінг цін проводився в мережі Інтернет. Для аналізу цін 

використовувався каталог Prozorro Маrket. Електронною поштою надіслано не 

менше 3 (трьох) запитів постачальникам відповідної продукції. 

Отриманий масив цінових данних. 

Назва товару 

Учасник 1 Учасник 2 Учасник 3 

Конверт С-5 

з крафт-

паперу 

3,00 2,70 3,06 



Конверт С-4 

з крафт-

паперу 

8,10 7,80 8,16 

Конверт А3 з 

крафт-

паперу 

14,40 14,40 14,52 

Конверт 

320х390 з 

крафт-

паперу 

14,40 14,40 15,00 

Відповідно до Примірної методики визначення очікуваної вартості предмета 

закупівлі, затвердженої Міністерством розвитку економіки, торгівлі, сільського 

господарства України від 18.02.2020 №275 очікувана ціна за одиницю, як 

середньоарифметичне значення масиву отриманих даних, розраховується за такою 

формулою:  

Цод = (Ц1 +… + Цк) / К, 

де:  Цод - очікувана ціна за одиницю; 
 

Ц1, Цк - ціни, отримані з відкритих джерел інформації, приведені до єдиних 

умов; 

Розрахунок. 

Конверти С-5. 

Цод1= (3+2,7+3,06)/3 = 2,92 грн. Приймаємо – 2,92 грн. 

Конверти С-5. 

Цод2= (8,10+7,8+8,16)/3 = 8,02 грн. Приймаємо – 8,02 грн. 

Конверти А3. 

Цод3= (14,40+14,40+14,52)/3 = 14,44 грн. Приймаємо – 14,44 грн. 

Конверти 320х390. 

Цод4= (14,40+14,40+15,00)/3 = 14,60 грн. Приймаємо – 14,60 грн. 

Очікувана вартість, розрахована методом порівняння ринкових цін. 

ОВмрц = Цод. х V, де 

ОВмрц – очікувана вартість, розрахована методом порівняння ринкових цін. 

V – кількість товару, що закуповується.   

ОВ1мрц = 2,92 грн. х 200 шт. = 584 грн (орієнтовна вартість конвертів). 

ОВ2мрц = 8,02 грн. х 300 шт. = 2406 грн. 

ОВ3мрц = 14,44 грн. х 50 шт. = 722 грн. 

ОВ4мрц = 14,60 грн. х 50 шт. = 730 грн. 



Очікувана вартість, розрахована методом порівняння ринкових цін (всієї 

закупівлі). 

ОВ=584+2406+722+730=4442 грн. 

Приймаємо – 4442 гривень з урахуванням податку на додану вартість. 

 


